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คู่มือสำหรับประชาชน: การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 6) 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ข้อบังคับ เรื่อง การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบล 

พ.ศ.2546 ฉบับ 2  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  7 วันทำการ  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง สำนักงาน อบต.พะเนียด เลขที่ - หมู่ 2 ตำบลพะเนียด อำเภอนครชัยศรี จังหวัด

นครปฐม โทรศัพท์ 034-978382 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ข้อบังคับคำบล เรื่อง การใช้น้ำประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด 
การขอใช้น้ำประปาผู้แทนหรือผู้ขอให้น้ำประปาต้องยื่นคำขอต่อองค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด ก่อนใช้น้ำ 7 วันทำการ 
โดยต้องเสียค่าธรรมเนียมการติดตั้งใช้น้ำตามอัตราที่กำหนด และต้องดำเนินการดังนี้ 
1. การต่อท่อเมนหลักเข้าสู่ตัวอาคาร รวมถึงการติดตั้งมาตรวัดน้ำเป็นหน้าที่ของผู้ใช้น้ำต้องดำเนินการเอง 
2. มาตรวัดน้ำต้องติดตั้งไว้ตัวนอกอาคาร ในสถานที่ท่ีสามารถตรวจจำนวนการใช้น้ำได้ง่ายตามความเหมาะสม 
3. มาตรวัดน้ำต้องมีตราผนึกหรือการกระทำอย่างหนึ่งอย่างใดเพ่ือแสดงให้เห็นว่าได้ผ่านการตรวจจากเจ้าพนักงาน ตาม 
พ.ร.บ.ชั่ง ตวง วัด แล้ว 
4. มาตรวัดน้ำเป็นหน้าที่ของผู้ใช้น้ำต้องดูแลรักษา และซ่อมบำรุงตามสภาพการใช้ ถ้าหากเกิดการชำรุดต้องแจ้ง อบต.ทราบ
โดยด่วนเพื่อจะได้ดำเนินการแก้ไขต่อไป 
5. เมื่อมีการยกเลิกหรือย้ายที่อยู่ ต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ อบต.ทราบโดยเร็ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ขอใช้น้ำและเอกสารอื่น ๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล
พะเนียด  

- 

2) 

- 
 

พนักงานส่วนตำบลลงพ้ืนที่
ตรวจสอบบ้านผู้ใช้น้ำ ให้
คำแนะนำการติดตั้งระบบ
ประปา ตามข้อบังคับ อบต. 
 

3 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล
พะเนียด  

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
พิจารณาตามลำดับขั้น เพ่ือ
เสนอผู้บริหารอนุมัติ/
อนุญาต 
 

2 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล
พะเนียด  

- 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นำเสนอนายก อบต.พะเนียด 
พิจารณาอนุมัติ/อนุญาต 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล
พะเนียด  

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) เอกสารประกอบ - 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คำขอใช้
น้ำประปา 
(หน่วยงาน อบต.
พะเนียด) เป็นผู้
กรอกข้อมูล 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าธรรมเนียมตรวจและประมาณการค่าใช้จ่าย     50.-บาท 

2. ค่าแรงงานต่อท่อประปาจากท่อเมนถึงมาตรวัดน้ำ  250.-บาท 
3. ค่าบำรุงท่อเมนประปา 
   3.1 ผู้ขออนุญาตใช้น้ำประปา ขอต่อท่อขนาด 4 หุน 200.-บาท 
   3.2 ผู้ขออนุญาตใช้น้ำประปา ขอต่อท่อขนาด 6 หุน 700.-บาท 
   3.3 ผู้ขออนุญาตใช้น้ำประปา ขอต่อท่อขนาด 1 นิ้ว 1,700.-บาท 
4. ค่ามาตรวัดและประตูน้ำ 
   4.1 ค่ามาตรวัดและประตูน้ำ  ขนาด 4 หุน  600.-บาท 
   4.2 ค่ามาตรวัดและประตูน้ำ  ขนาด 6 หุน  1,200.-บาท 
   4.3 ค่ามาตรวัดและประตูน้ำ  ขนาด 1 นิ้ว  1,700.-บาท 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลพะเนียด อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 
หมายเหตุ เหตุ ( เลขที่ - หมู่ที่ 2 ตำบลพะเนียด อำเภอนครชัยศรี จังหวัดนครปฐม 73120 /โทร,โทรสาร 034- 
978382 / เว็บไซต์ http://www.panied.go.th/site/) 
 

…………………………………………………….. 
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